
Guia Rápido para abertura de Protocolo de Investigação do 
Módulo Animal na Área de Vertebrados para o Gerenciador 

de Ambiente Laboratorial – GAL

Este guia tem como objetivo auxiliar ao usuário na fase do processo “ENTRADA” onde é possível
realizar inclusão de protocolo de investigação , inclusão de cópia, alteração, cancelamento,
consulta por código de barras , impressão de protocolos e impressão de etiquetas por amostra
ou protocolo. E na fase “IMPRESSÃO” onde é feita a impressão dos relatórios de investigação
(laudos).



Fase Entrada
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Acesse a pasta:  Animal � Área 
de Vertebrados � Entrada �
Protocolo Investigação.

Selecione todos os 
protocolos já cadastrados 
e listados na página.

Altere o Protocolo de 
Investigação selecionado.

Inclua uma cópia do 
Protocolo de Investigação 
selecionado.Inclua um novo Protocolo de 

Investigação (Completo ou 
Simplificado). O tipo de 
protocolo será configurado 
no perfil do laboratório

Cancele o Protocolo de 
Investigação 
selecionado.

Imprima o Protocolo de 
Investigação 
selecionado

Imprima as etiquetas (por 
protocolo ou por amostra) 
do Protocolo de 
Investigação selecionado.

Consulte um protocolo 
por meio do código de 
barras.

Acesse o portal de ajuda do GAL.
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Incluir Protocolo de Investigação

Selecione o botão INCLUIR.
Caso o administrador do GAL tenha definido 
um tipo de protocolo no perfil do laboratório, 
somente este estará visível.  Caso contrário 
selecione o tipo de protocolo a ser incluído, 
Completo ou Simplificado, depois selecione 
“Incluir”

Protocolo Completo = protocolo com todas as informações necessárias definidas pelo Grupo de Trabalho como sendo essenciais para uma análise. 
Protocolo Simplificado = protocolo  resumido, contendo as informações básicas, fundamentais para o as análises de Rotina.

Campos com caixa de texto de cor vermelha, existem em ambos os tipos de protocolos.
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Formulário de Inclusão/Alteração de Protocolo 
(Seções Identificação, Solicitante, Coleta e Área de Atuação)

Campos marcados em 
vermelho, são de 
preenchimento 
obrigatório.

Objetivo da coleta é o 
motivo pelo qual a coleta 
foi realizado. 
Preenchimento 
obrigatório.

Complementa o campo 
objetivo da coleta.

Campo de 
preenchimento 
obrigatório.

Com preenchimento 
deste, os campos Cód. 
CNES, Município, Cód. 
IBGe e UF serão 
preenchidos 
automaticamente.

Tornam-se de 
preenchimento 
obrigatório, quando 
selecionado “Demanda 
espontânea” no Objetivo 
da Coleta.

Localizar Localidade, 
Código, e Categoria da 
Localidade só funcionarão 
onde a base é atualizada 
com a tabela SISLOC.

DATUM, Unidade, Área, 
Latitude, Área e 
Longitude, deverão ser 
preenchidos com dados do 
GPS, quando utilizado

Com preenchimento 
deste, os campos Cód. 
IBGE e UF serão 
preenchidos 
automaticamente.

Campo de 
preenchimento 
obrigatório.

O preenchimento deste 
campo se dará a partir da 
área selecionada. Este se 
torna obrigatório quando 
o campo nome popular 
não for preenchido e 
vice-versa.Campos de preenchimento obrigatório.Datasus/RJ
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Formulário de Inclusão/Alteração de Protocolo
(Seções Classificação Técnica e Identificação do Animal)

Os campos Ordem, Família, Gênero e Espécie não são 
de preenchimento obrigatório.  Porém o preenchimento 
dos três últimos se dá a partir do preenchimento do 
campo ordem e assim sucessivamente.

Nome (do animal), Proprietário 
e Endereço, somente serão de 
preenchimento obrigatório 
quando selecionada a opção 
“SIM” no campo  Domiciliado.
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Formulário de Inclusão/Alteração de Protocolo
(Seção Caracterização)

Campo de preenchimento 
obrigatório.

O campo Dentição não é 
de preenchimento 
obrigatório, porém 
quando preenchido 
tornará  obrigatório o 
preenchimento do 
campo “Complemento 
Dentição”.

Os campos “Nível de 
Contato e Agrediu a 
Humano?” somente 
serão de preenchimento 
obrigatório quando 
selecionada a opção 
“SIM” no campo  
Domiciliado.

Pelo menos um registro de 
“Status Clínico” deverá ser 
inserido. Este campo se torna 

obrigatório, quando em 
Status Clinico for 
escolhido “LESÃO”.

Os campos “Contato 
outras espécies” e 
“Presença de Vetores 
Associados”, quando 
preenchidos com “Sim” 
obrigam o preenchimento 
dos campos “Quais?”.
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Formulário de Inclusão/Alteração de Protocolo
(Seção Caracterização)

Para excluir um registro de “Implementação de Ações Humanas ou de Caracterização 
Ambiental do grid, selecione-o e depois clique na opção “Excluir”.

Para incluir um registro de “Implementação de Ações Humanas ou Caracterização 
Ambiental” no grid, selecione uma opção a partir da lista e depois clique na opção “Incluir”.
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Formulário de Inclusão/Alteração de Protocolo
(Seção Obtenção do Espécime)

Campo de 
preenchimento 
obrigatório.
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Formulário de Inclusão/Alteração de Protocolo
(Seção Amostra)

Campos de preenchimento obrigatório, “Número da 
Amostra”, “Material Biológico”, “Meio de Transporte”, 
“Material Clínico”, “Data da Coleta”, depois de 
preenchidos clique  na opção “Incluir”, um novo registro 
de amostra será incluído no grid abaixo. 

O campo “Localização da Amostra” somente 
será habilitado se o Material Biológico 
selecionado houver um relacionamento com a 
localização da amostra.  Ex. de Material 
Biológico: Fragmento de Tecido.

Para excluir um 
registro de amostra 
do grid, selecione-o 
e depois clique na 
opção “Excluir”.

Para incluir uma cópia de um 
registro de amostra, selecione-o , 
informe o número da nova 
amostra no campo “Copiar para 
Amostra Nº”, e depois clique na 
opção “Copiar”.  Um novo 
registro será incluído no grid.
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Formulário de Inclusão/Alteração de Protocolo
(Seções Pesquisas, Notificação SINAN e Observações)

Selecione uma das 
amostras 
cadastradas 
anteriormente.

O agrupamento deve ser cadastrado previamente 
pelo Gerente do GAL na sua região.
Selecione uma agrupamento de pesquisas.   E clique 
na opção “Incluir”.  No grid abaixo será incluído o 
relacionamento amostra x pesquisas. Ou

Caso não haja nenhum agrupamento cadastrado, você poderá 
incluir uma ou mais pesquisas  individualmente.  Clique na 
opção “Incluir Pesquisa” , e uma nova janela abrirá .  
Detalhes na próxima página.

Clique em “Salvar” 
para gravar as 
informações e gerar 
um novo protocolo.
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Formulário de Inclusão/Alteração de Protocolo
(Detalhamento do “Incluir Pesquisas”)

Selecione uma ou mais 
investigações, escolha uma 
amostra e clique na opção 
“Incluir”.
Para selecionar mais de uma 
investigação segure a tecla Ctrl
enquanto faz a seleção.  Clique 
na opção “Incluir”.
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Alterar Protocolo

Selecione um protocolo e 
depois clique na opção 
“Alterar”.  Um formulário já 
preenchido anteriormente 
será apresentado para 
alteração.  Altere os dados 
necessários e salve  as 
alterações.

Um Protocolo também poderá 
sofrer alterações quanto ao 
seu tipo.  Ou seja, o 
Simplificado poderá ser 
alterado para Completo, mas 
nunca ao contrário.
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Incluir Cópia

Selecione um protocolo e depois 
clique na opção “Incluir Cópia”.  
Um formulário já com as seções 
Solicitante e Coleta preenchidos 
será apresentado , preencha os 
demais dados e salve o novo 
protocolo.

A cópia de um protocolo 
simplificado irá gerar um novo 
protocolo simplificado, assim 
como  cópia de um protocolo 
completo irá gerar um novo 
protocolo completo.
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Cancelar Protocolo

Selecione um ou mais 
protocolos e clique na opção 
“Cancelar”.  Uma mensagem 
de confirmação de Exclusão do 
protocolo será apresentada, 
clique em SIM para confirmar 
ou NÃO para cancelar a 
solicitação.

Para selecionar protocolos aleatórios, 
segure a tecla Ctrl enquanto os 
seleciona.  Ou clique na opção Sel. 
Todos, para selecionar todos os 
protocolos exibidos na página.
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Imprimir Protocolo

Selecione um ou mais protocolos e 
clique na opção “Imprimir”.  Uma 
nova aba do browser será aberta, 
exibindo a imagem do(s) protocolo(s) 
que será (ão) impresso(s).  Imprima a 
partir da opção imprimir do seu 
browser.

Para selecionar protocolos aleatórios, 
segure a tecla Ctrl enquanto os 
seleciona.  Ou clique na opção Sel. 
Todos, para selecionar todos os 
protocolos exibidos na página.
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Imprimir Etiquetas

Selecione um protocolo e depois 
clique na opção “Imprimir 
Etiquetas”.  Uma pop-up será 
exibida para que seja selecionado 
entre as opções Por Protocolo ou 
Por Amostra.  Selecione uma das 
opções  e clique na opção 
Imprimir.  As etiquetas serão 
impressas conforme sua seleção.
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Consultar por Código de Barras

Com o auxilio do leitor, faça a 
leitura do código de barras 
impresso na etiqueta, ou 
digite-o.  O protocolo será 
apresentado na tela. 
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Fase Processo
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Alocação de Pesquisas - Permite receber, descartar ou alocar 
pesquisas/amostras.

Entrada de Resultado – Permite cadastrar o resultado da análise.

Liberação por Pesquisa - Permite liberar individualmente uma pesquisa que já foi 
analisada.

Fechamento da Investigação – Permite fechar e liberar um conjunto de pesquisas 
já liberadas, vinculadas a uma investigação.

Fechamento do Protocolo – Permite fechar o liberar o protocolo que já possui 
todas as pesquisas e investigações vinculadas a ele.

Versão 1.0 - 21/01/2015 Datasus/RJ 20



Fase Impressão
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Impressão
(Relatórios Parciais)

Selecione um protocolo, e clique 
na opção “Imprimir”, uma 
mensagem de confirmação será 
apresentada, selecione a opção 
SIM.  Uma nova janela será 
apresentada com a imagem do 
relatório de investigação 
referente as Pesquisas/Técnicas 
já liberadas.

Ao abrir  a opção “Relatórios de 
Investigação” será apresentada 
a ABA de Relatórios Parciais, 
nesta serão exibidos os 
protocolos  que possuem  
Pesquisa/Técnica, já liberados.
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Impressão
(Relatórios Finais)

Selecione um protocolo, e clique 
na opção “Imprimir”, uma 
mensagem de confirmação será 
apresentada, selecione a opção 
SIM.  Uma nova janela será 
apresentada com a imagem do 
relatório de investigação 
completo.

Seleciona a ABA Relatórios Finais, 
nesta serão exibidos somente os 
protocolos  que possuem  todas 
as Pesquisa/Técnica liberados.
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